
附件1：                 岗  位  需  求  表 

序号 招聘单位 招聘人数 岗位名称 学历要求 年龄要求 专业要求及条件 备注

1 党政办公室 1
新闻采编辅

助岗
本科及以上学历

35周岁以下（如
研究生或以上学
者历年龄可适当

放宽）

具有一定文字功底，有摄录基础

2 党政办公室 1
综合管理辅

助岗
大专及以上学历 专业不限

3 党政办公室 1
综合管理辅

助岗
大专及以上学历 专业不限

4 组织人事局 2
行政管理辅

助岗
大专及以上学历

专业不限，文秘或有相关专业工作经历者优先，南山
户籍者优先

最低服务期限1年，
南山户籍优先录用

5 组织人事局 1
财务管理辅

助岗
大专及以上学历

熟悉会计业务，责任心强，具备相关工作经历者优先
录用

6 财政局 1
综合管理辅

助岗
大专及以上学历

专业不限，会计或有相关专业工作经历者优先，南山
户籍者优先

7 生态保护局 1
综合管理辅

助岗
大专及以上学历 农业类或生态环保类专业，男士优先

8 生态保护局 1
园林管理辅

助岗
大专及以上学历 林业新能源或新能源相关专业

9 生态保护局 1
财务管理辅

助岗
大专及以上学历 计算机或办公自动化专业

10 综合管理执法局 1
环卫治理辅

助岗
大专及以上学历

专业不限，有驾驶证件、会开车。因工作性质原因男
士有限录用

11 综合管理执法局 1 党建辅助岗 本科及以上学历 专业不限，有一定文字材料功底，党员优先

12
安全生产
监督管理局

1
应急管理辅

助岗
大专及以上学历

专业不限，有C1及以上驾驶经验；熟悉计算机操作，
熟练使用office等办公软件，有文字材料、宣传等工

作经验者优先考虑



序号 招聘单位 招聘人数 岗位名称 学历要求 年龄要求 专业要求及条件 备注

13 政务服务中心 1
行政管理辅

助岗
大专及以上学历

35周岁以下（如
研究生或以上学
者历年龄可适当

放宽）

专业不限，计算机类、中国语言文学类、管理类优先
、男士优先

14 政务服务中心 1
综合管理辅

助岗位
大专及以上学历 电子信息类、计算机类，男士优先

15 综合保障中心 1
综合管理辅

助岗
大专及以上学历

具有一定写作能力，文秘专业以及相关工作经历者优
先录用

最低服务期限1年，
南山户籍优先录用

16 综合保障中心 2
就业服务辅

助岗
大专及以上学历 责任心强，熟练电脑操作，会计相关专业优先录用

最低服务期限1年，
南山户籍优先录用

17 综合保障中心 1
医疗保障辅

助岗
大专及以上学历

医学专业，有相关工作经历或会计工作经验者优先录
用

最低服务期限1年，
南山户籍优先录用

18 综合保障中心 1
财务管理辅

助岗
大专及以上学历

熟悉会计业务，责任心强，具备相关工作经历者优先
录用

最低服务期限1年，
南山户籍优先录用

19 市场监管局 1
市场监管辅

助岗
大专及以上学历

法律、计算机、电子信息科学与技术等相关专业，有
驾驶证，男士优先

最低服务期限1年，
南山户籍优先录用

20 市场监管局 2
商事登记辅

助岗
大专及以上学历 专业不限，有相关工作经历者优先录用

最低服务期限1年，
南山户籍优先录用

21 乡村振兴局 1
财务管理辅

助岗
大专及以上学历 会计学专业、财务管理等专业

22 乡村振兴局 1
项目管理辅

助岗
大专及以上学历 经济类、公共管理类、农村经济管理类等专业

23 规划发展局 1
城乡建设辅

助岗
大专及以上学历 专业不限

24 规划发展局 1
统计业务辅

助岗
大专及以上学历 专业不限

薪资待遇：月薪3500元（含个人缴纳保险部分和绩效每月300元），缴纳五险，试用期2个月。


