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1.注册与登录
1.1 注册
登录网址http://jxjy.jnhrss.gov.cn，在登录框选择【专业技术人员】，点击下方【立即注册】，进入 “专业技术人员注册页面”，如图1.1.1、1.1.2所示：
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图1.1.1. 登录注册框
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图1.1.2. 专业技术人员注册页面
在注册页面填写相关信息后，点击【注册】后，会由【用人单位】管理员对专业技术人员的注册信息进行审核。审核通过后，系统将给专业技术人员发送已经审核通过的邮件。具体审核流程如图1.1.3所示：

[image: image3.emf]专业技术人员专业技术人员用人单位/主管部门/同级人社填写相关信息用户注册对专业技术人员进行审核是否审核通过结束是否


图1.1.3专技人员注册审核信息流程
1.2登录
登录网址http://jxjy.jnhrss.gov.cn，在登录框选择【专业技术人员】，录入证件号码和密码，点击下方登录按钮，进入济南市专业技术人员继续教育公共服务平台后台，具体后台如图1.2.1所示：
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图1.2.1 专业技术人员后台
登录后，可以进行用户资料管理、学时申报、申报进度查询、年度完成情况、继续教育网络学习等操作。
2.继续教育网络学习
2.1 进入继续教育网络学习
成功登录后，点击【继续教育网络学习】，会进入继续教育网络学习平台。如图2.1.1—2.1.2所示：
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图2.1.1 点击【继续教育网络学习】
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图2.1.2 继续教育网络学习平台
2.2 报班
点击图2.1.2中的【班级中心】菜单，进入班级列表页面，选择班级后，点击【立即报名】，即完成【报班】，并进入班级学习页面，同时该班级信息会在【我的学习】—【我的班级】中显示。如图2.2.1—图2.2.2所示：
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图2.2.1班级中心
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图2.2.2我的班级
2.3在线学习
在【我的班级】中，点击【开始学习】，进入视频学习页面，如图2.3.1所示：
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图2.3.1选择学习课程
班级所要求的课程都学习完后，专业技术人员即可获得该班级的学时。学时可在管理平台中的【年度完成情况】中查看。
3.年度完成情况
在【年度完成情况】中，可查询专业技术人员个人的学时完成情况。在专业技术人员管理后台中，点击【年度完成情况】后，进入学时年度完成情况查看页面，在如图3.1.1-3.1.2所示：
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图3.1.1 点击【年度完成情况】
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图3.1.2年度完成情况
点击3.1.2中的【详情】，可查看专业技术人员的继续教育历程明细，如图3.1.3所示：
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图3.1.2教育历程明细
4.学时申报
4.1学时申报
学时申报是指专业技术人员就已经参与的各类继续教育学习情况向用人单位进行学时申报。点击【学时申报】，进入学时申报页面。在页面内根据实际情况进行学时申报，不同的学习形式，其录入的内容也不一样。如图4.1.1-4.1.2所示：
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图4.1.1单击【学时申报】
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图4.1.1录入学时申报的信息
专业技术人员进行学时申报之后，需由用人单位进行审批，审批通过后，本次学时申报成功。
4.2申报进度查询
申报进度查询是指对专业技术人员的学时申报进度进行查询。点击【申报进度查询】，进入学时进度查询页面。可以查看个人的学时申报记录和审核进度。如图4.2.1-4.2.2所示：
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图4.2.1单击申报进度查询
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图4.2.2查看申报记录和进度
5.用户资料管理
用户资料管理包括基本信息修改、专业技术职务信息修改、学历及学位修改、职（执）业资格修改，学术技术称号修改。其中专业技术职务信息修改需要用人单位的审核。
点击【用户资料管理】，进入信息修改页面。在页面内可以对相应的信息进行修改，如图5.1.1-5.1.2所示：
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图5.1.1 点击【用户资料管理】
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图5.1.2 用户信息修改页面
专技人员专业技术职务信息修改流程，如图5.1.3所示：

[image: image19.emf]专业技术人员专业技术人员用人单位/主管部门/同级人社用户信息修改修改个人基本信息是否为专技职务信息用人单位对信息进行审核是否审核通过结束是是否否


图5.1.3 用户信息修改流程图
6.咨询方式
（1）拨打客服电话：400-806-8255。

（2）通过客服QQ：4008068255进行咨询。

（3）在公共服务平台（http://jxjy.jnhrss.gov.cn/）帮助中心获得支持。
7.友情提示

（1）员工在选择用人单位时：请与用工单位沟通好后，如选择用工单位，则用工单位后期审核。如选择邦得：则邦得审核，邦得全称：济南邦得人力资源有限公司。
（2）继续教育范围：
2.1邦得在职派遣员工。
2.2拥有济南市认可专业技术人员职称证书。
2.3已被用工单位聘用。

2.4有职称晋升需求。
2.5工程系列、畜牧系列、兽医系列等符合济南市专业技术人员继续教育体系。新闻系列等电视、艺术方面系列请咨询山东省电视台后处理。
（3）请符合条件邦得在职派遣员工尽快进入学习，以防止以后无法补当年继续教育资料等。
（4）邦得离职、转签用工单位员工：请及时变更继续教育用人单位并与新单位做好对接，需邦得协助出具继续教育资料请提前与邦得联系。
（5）目前拥有业技术人员职称证书员工请持职称证原件、职称资料在办公时间中间段来邦得看证书是否能使用、需要换证。
（6）用人单位选择邦得在职邦得派遣员工：请将档案及时转入邦得，因需核对信息，预留的联系方式请保持畅通。
（7）邦得在职派遣员工继续教育交流群：626037175
  职称电话：0531-87081703   档案室电话：0531-87081679
  办公时间：周一至周五（国家法定节假日除外）8:30-11:30  13:00-17:00

  地址：济南人才市场经十路22399号（乘坐117,81,56路等公交车五里牌坊站下车即是）
                                                     济南邦得人力资源有限公司

                                                         2017年8月18日
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